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Цель создания Локальной комиссии по биоэтике (ЛКБ) – описание процедуры работы с корреспонденцией, оформлении ответов на запросы исследователей.
Область применения: Корреспонденция и запросы исследователей.
Ответственность: 
Секретариат несет ответственность за оформление корреспонденции, ведение переписки с заявителями и исследователями.
При получении запроса от заявителя или исследователя по почте, секретарь извещает Председателя о сути обращения в 3х дневный срок. 
После согласования сути вопроса формируется ответ в виде письма, распечатанный вариант секретарь подписывает у Председателя, ставит печать при необходимости и отправляет письмо по почте заявителю в срок не более 5-ти дней с момента получения письма.
Полученные письма хранятся на почте. Распечатанные оригиналы ответов на запросы исследователей вкладываются в дело по данному исследованию.
